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PATVIRTINTA
Panevėžio r. Dembavos progimnazijos direktoriaus 2020 m. vasario 27 d.
įsakymu Nr. V1-46
MOKINIŲ PRIĖMIMO Į PANEVĖŽIO R. DEMBAVOS PROGIMNAZIJĄ TVARKOS APRAŠAS
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Priėmimo į Panevėžio r. Dembavos progimnaziją (toliau – Progimnazija) tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato asmenų priėmimą mokytis pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo pirmosios dalies programas, priėmimo kriterijus, mokinių priėmimo komisijos veiklos reglamentą, dokumentus, kuriuos turi pateikti į Progimnaziją priimami asmenys, prašymų ir kitų dokumentų priėmimo vietą, pradžią ir pabaigą, prašymų registravimo, asmenų priėmimo per mokslo metus tvarką.
2. Mokinių priėmimas į Progimnaziją organizuojamas vadovaujantis priėmimo į Panevėžio rajono savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprašu, patvirtintu Panevėžio rajono savivaldybės tarybos 2019-04-04 sprendimu Nr. T-75 „Dėl priėmimo į Panevėžio rajono savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprašo patvirtinimo“ ir  Panevėžio rajono savivaldybės tarybos 2020 m. sausio 23 d. sprendimu „Dėl Panevėžio rajono savivaldybės tarybos 2019 m. balandžio 4 d. sprendimo Nr. T-75 „Dėl priėmimo į Panevėžio rajono savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprašo patvirtinimo“ pakeitimu.
II SKYRIUS

PRIĖMIMO Į PROGIMNAZIJĄ ORGANIZAVIMO TVARKA
3. Priėmimą vykdo Progimnazijos direktorius ir priėmimo komisija (toliau – Komisija):

3.1. Komisijos sudėtį, jos darbo reglamentą bei mokinių priėmimo į Progimnaziją tvarkos aprašą tvirtina progimnazijos direktorius ir viešai skelbia progimnazijos interneto svetainėje. Progimnazijos direktorius, Komisijos nariai nusišalina nuo sprendimų priėmimo, jei numatomi galimi viešųjų ir privačių interesų konfliktai;
3.2. Komisija sudaroma iš 5 narių. Komisijos sudėtis tvirtinama progimnazijos direktoriaus įsakymu; 

3.3. Komisijos nariais gali būti: Progimnazijos direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, sekretorius;
3.4. Komisijos darbui vadovauja Komisijos pirmininkas (direktoriaus pavaduotojas ugdymui) arba, jam nesant, kitas Komisijos narys.

4. Komisijos funkcijos: 

4.1. koordinuoti mokinių priėmimą į Progimnaziją;
4.2. konsultuoti tėvus (globėjus, rūpintojus) vaikų priėmimo į Progimnaziją klausimais. 

5. Komisija turi teisę: 

5.1. priimti mokinius į Progimnaziją;
5.2. gauti iš valstybės ir savivaldybės institucijų ar įstaigų informaciją, reikalingą Komisijos sprendimams priimti;
5.3. į posėdžius ar pasitarimus kviesti kitus suinteresuotus asmenis ar institucijų atstovus, tėvus (globėjus, rūpintojus), vaikus;

5.4. teikti Progimnazijos direktoriui siūlymus dėl Komisijos sudėties keitimo ar papildymo.
6. Komisijos darbo organizavimas ir sprendimų priėmimas:
6.1. Komisijos veiklos forma yra posėdžiai; 
6.2. Komisijos posėdžiai organizuojami visus metus – pagal poreikį (bendrai situacijai Progimnazijoje aptarti, atskiriems atvejams nagrinėti, skubių veiksmų ir sprendimų reikalaujančiais atvejais ir kt.); 
6.3. Komisijos posėdžius kviečia, jų vietą ir laiką nustato, jiems pirmininkauja Komisijos pirmininkas, o jo nesant – kitas Komisijos narys; 
6.4. Komisijos posėdis laikomas teisėtu, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusė Komisijos narių. Komisijos sprendimai priimami atviru balsavimu, paprastai posėdyje dalyvaujančių Komisijos narių balsų dauguma. Kiekvienas Komisijos narys turi po vieną balsą. Balsams pasiskirsčius po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas; 

6.5. svarstant konkretaus vaiko priėmimo į Progimnaziją klausimą, į Komisijos posėdį ar pasitarimą gali būti kviečiami vaiko tėvai (globėjai, rūpintojai) ir/ar vaikas;
6.6. Komisijos priimti sprendimai skelbiami interneto svetainėje, tėvai (globėjai, rūpintojai) taip pat informuojami el. paštu/telefonu. 
7. Komisijos pirmininko funkcijos:
7.1. vadovauja Komisijos darbui ir atsako už jai pavestų funkcijų atlikimą;
7.2. pasirašo Komisijos sprendimus, kitus su Komisijos veikla susijusius dokumentus; 
7.3. atstovauja Komisijai suinteresuotose institucijose svarstant mokinių priėmimo į Progimnaziją klausimus arba paveda atstovauti kitam Komisijos nariui; 
7.4. paveda Komisijos nariams pagal jų kompetenciją surinkti informaciją, būtiną svarstomam klausimui nagrinėti. 

8. Visi Komisijos dokumentai saugomi Progimnazijos archyve pagal patvirtintą Progimnazijos dokumentacijos planą, plane numatytais terminais.
III SKYRIUS

PRIĖMIMO Į DEMBAVOS PROGIMNAZIJĄ KRITERIJAI
9. Į Progimnaziją priimami mokiniai pagal Panevėžio rajono savivaldybės tarybos nustatytą aptarnavimo teritoriją.

10. Progimnazija užtikrina, kad vaikai ir mokiniai, gyvenantys Progimnazijai priskirtoje aptarnavimo teritorijoje, mokytųsi pagal paskirto privalomojo pradinio ir pagrindinio ugdymo pirmosios dalies programas.
11. Į laisvas vietas klasėse gali būti priimti vaikai ir mokiniai, negyvenantys mokyklos aptarnavimo teritorijoje.
12. Jeigu likusias laisvas vietas yra daugiau prašymų nei Progimnazija gali priimti, pirmiausia priimami:

12.1. našlaičiai;

12.2. vaikai, turintys globėjus ar rūpintojus;

12.3. specialiųjų ugdymosi poreikių turintys vaikai; 

12.4. vaikai, kurių broliai ir seserys prašymo pateikimo metu jau mokosi Progimnazijoje;

12.5. vaikai, kurių tėvai dirba aptarnaujamoje teritorijoje.
13. Mokinys tęsti mokslą priimamas, kai pateikia mokymosi pasiekimų pažymėjimą arba pažymą apie mokymosi pasiekimus ankstesnėje mokykloje.
14. Jeigu mokinys turi specialiųjų ugdymosi poreikių, jo tėvai (globėjai, rūpintojai) pateikia švietimo pagalbos tarnybos pažymą dėl specialiojo ugdymo programos skyrimo ir specialiųjų ugdymosi poreikių įvertinimo.
15. Mokinys, mokęsis užsienyje ir ketinantis tęsti mokymąsi pagal pradinio, pagrindinio ugdymo pirmosios dalies programą į Progimnaziją priimamas bendra tvarka.

16. Mokinys, neturintis mokymosi pasiekimus įteisinančio dokumento, priimamas mokytis Progimnazijoje patikrinus jo pasiekimus ir nustačius jų atitiktį bendrosiose programose numatytiems standartams.

17. Asmens priėmimas mokytis įforminamas mokymo sutartimi, kurioje aptariami Progimnazijos ir asmens bei jo tėvų (vaiko globėjų, rūpintojų) įsipareigojimai, jų nevykdymo pasekmės.

IV SKYRIUS
PRIĖMIMAS MOKYTIS PAGAL PRADINIO UGDYMO PROGRAMĄ
18. Mokytis pagal pradinio ugdymo programą priimamas vaikas, kai jam tais kalendoriniais metais sueina 7 metai ir yra baigęs priešmokyklinio ugdymo programą. Gali būti priimamas 6 metų vaikas, jei yra baigęs priešmokyklinio ugdymo programą.
17. Vaikas vieno iš tėvų (globėjų, rūpintojų) prašymu gali būti priimamas mokytis pagal pradinio ugdymo programos dalį, skirtą antrajai klasei, jeigu Progimnazija, patikrinusi vaiko pasiekimus, nustato jų atitiktį pirmosios klasės mokiniui mokykloje numatytiems mokymosi pasiekimams.
18. Progimnazijai vaiko tėvai (globėjai, rūpintojai) pateikia:
18.1. prašymą mokytis pagal pradinio ugdymo programą;
18.2. vaiko gimimo liudijimą ir jo kopiją;
18.3. priešmokyklinio ugdymo pedagogo pasirašytą rekomendaciją, patvirtintą mokyklos direktoriaus;
18.4. švietimo pagalbos tarnybos pažymą dėl specialiojo ugdymo programos skyrimo ir specialiųjų ugdymosi poreikių įvertinimo, jeigu vaikas turi specialiųjų ugdymosi poreikių.

V SKYRIUS
PRIĖMIMAS MOKYTIS PAGAL PAGRINDINIO UGDYMO PIRMOSIOS DALIES PROGRAMĄ
19. Mokytis pagal pagrindinio ugdymo pirmosios dalies programą priimamas asmuo, įgijęs pradinį išsilavinimą. 
20. Mokinio, tęsiančio mokslą pagal pagrindinio ugdymo pirmosios dalies programą tėvai (globėjai, rūpintojai) rašo prašymą Progimnazijos direktoriui.

21. Mokinys, baigęs pritaikytą pradinio ugdymo programą arba individualizuotą pradinio ugdymo programą, priimamas mokytis pagal pagrindinio ugdymo pritaikytą arba individualizuotą programą, pateikęs pradinio išsilavinimo pažymėjimą arba pažymą apie mokymosi pasiekimus.
22. Asmuo, naujai atvykęs mokytis, Progimnazijai pateikia:
22.1. prašymą mokytis pagal pagrindinio ugdymo pirmosios dalies programą;
22.2. gimimo liudijimą ir jo kopiją;
22.3. įgyto išsilavinimo pažymėjimą arba pažymą apie mokymosi pasiekimus;
22.4. priimamas į 5 klasę mokinys – pradinio išsilavinimo pažymėjimą ir pradinio ugdymo programos baigimo pasiekimų ir pažangos vertinimo aprašą.
VI SKYRIUS
PRAŠYMŲ PRIĖMIMO ĮFORMINIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA
23. Prašymą mokytis Progimnazijoje pateikia vienas iš tėvų (globėjų, rūpintojų). 
24. Prašyme nurodomi tikslūs duomenys apie tėvus (globėjus, rūpintojus): gyvenamoji vieta, telefono numeris, elektroninio pašto adresas. 
25. Prašymas ir kiti pateikiami dokumentai priimami ir registruojami prašymo pateikimo dieną Progimnazijoje. 
25. Asmens priėmimas mokytis įforminamas mokymo sutartimi, kurioje aptariami Progimnazijos ir asmens bei jo tėvų (vaiko globėjų, rūpintojų) įsipareigojimai, jų nevykdymo pasekmės.

26. Mokymo sutartis su kiekvienu naujai atvykusiu mokiniu bei Progimnazijos mokiniu, pradedančiu mokytis pagal aukštesnio lygmens ugdymo programą, sudaroma iki pirmos jo mokymosi dienos pagal nurodytą ugdymo programą.
27. Abu mokymo sutarties egzempliorius pasirašo Progimnazijos direktorius ar jo įgaliotas asmuo ir prašymo teikėjas. Už vaiką iki 14 metų jo vardu mokymo sutartį sudaro vienas iš tėvų (globėjų, rūpintojų), veikdamas išimtinai vaiko interesais. 
28. Vienas mokymo sutarties egzempliorius įteikiamas prašymą pateikusiam asmeniui, kitas – lieka Progimnazijoje (segama į mokinio asmens bylą).
29. Sudarius mokymo(si) sutartį:
29.1. duomenys apie mokinį įtraukiamai į mokinių registrą, 
29.2. formuojama mokinio asmens byla, kurioje saugoma išsilavinimo pažymėjimo kopija (originalas grąžinamas jo pateikėjui), mokymo(si) sutartis, mokinio ir(ar) jo tėvų (globėjų, rūpintojų) prašymai, pažymos ir kita tikslinga, su mokinio ugdymu susijusi informacija.
30. Mokinių, išvykstančių iš Progimnazijos, tėvai (vaiko globėjai, rūpintojai) turi pateikti prašymą ir grąžinti mokinio pažymėjimą, o mokiniui arba jo tėvams (vaiko globėjams, rūpintojams) išduodamas išsilavinimo pažymėjimas arba pažyma apie mokymosi pasiekimus.
31. Mokiniui išvykus iš Progimnazijos, jo byloje esantys dokumentai lieka ugdymo įstaigoje, kurioje saugoma išsilavinimo pažymėjimo kopija. Originalas grąžinamas jo pateikėjui.

32. Mokiniui išvykus iš Progimnazijos, jo asmens byla lieka Progimnazijoje. Gavus mokyklos, kurioje mokinys tęsia mokslą, prašymą, mokyklai išsiunčiamos prašomų dokumentų kopijos arba pateikiama pažyma apie mokymosi rezultatus.
33. Progimnazijos direktoriaus įsakymu įforminama:
33.1. mokinių paskirstymas į klases;
33.2. mokinio laikinas išvykimas gydytis ir mokytis (mokymo sutartis laikino išvykimo laikotarpiu nenutraukiama).
VII SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Aprašo įgyvendinimo priežiūrą vykdo Progimnazijos direktorius.

35. Už Aprašo pažeidimus atsako Progimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

36. Aprašas keičiamas, papildomas ir (ar) panaikinamas direktoriaus įsakymu.

37. Aprašas (jo pakeitimai ir (ar) papildymai) skelbiamas Progimnazijos interneto svetainėje.
______________________________________

