PATVIRTINTA
Paneveézio r. Dembavos
progimnazijos direktoriaus
2014 m. gruodzio 31 d.
isakymu Nr. V1-314

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — naudojimosi taisyklés) nustato vartotojy
aptarnavimo ir registravimo mokyklos bibliotekoje tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe,
bibliotekos teises ir pareigas.
informacijos Saltiniais, neatsizvelgiant | jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing
orientacija.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Lankytojas — asmuo, apsilankgs bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
iskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis atvirais
bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kt.

Vartotojas — asmuo, naudojimosi biblioteka taisykliy nustatyta tvarka jgijes teise
naudotis bibliotekos paslaugomis.

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jrasyta informacija: knyga,
periodinis leidinys, rankraStis, natos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis,
elektroninis ar kitu budu pateikiantis informacijag dokumentas.

Panauda — laikinas nemokamas naudojimasis svetimu turtu.

Il. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

4. Skaitytojuy registracija:

4.1. mokiniai registruojami pagal mokymo jstaigos patvirtintg mokiniy sgrasa;

4.2. asmuo, norédamas tapti skaitytoju, susipazjsta su naudojimosi taisyklémis ir
pradedant 2 klase pasiraSo skaitytojo formuliare;

4.3. pasibaigus kalendoriniams metams, vartotojai perregistruojami. Rugs¢jo pradzioje
patikslinami asmens duomenys, biitini bibliotekos veiklai (vardas, pavarde, klase).

5. Dokumenty iSdavimas:

5.1. skaitytojui j namus i8duodama ne daugiau kaip trys dokumentai ne ilgesniam nei
30 dieny laikotarpiui (vaikams iki 16 mety — 15 dieny laikotarpiui). Metodiné, mokomoji literattra
mokytojams gali biiti iSduodama mokslo metams;

5.2. skaitytojo praSymu panaudos terminas gali biiti pratgstas, jei dokumenty
nereikalauja kiti skaitytojai;

5.3. biblioteka gali nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac
paklausiems dokumentams;

5.4. reti ir vertingi leidiniai, informaciniai leidiniai j namus neiSduodami. Jais galima
naudotis tik skaitykloje;

5.5. nuo geguzés 15 dienos knygos nebeisSduodamos;

5.6. laikinai besinaudojatiems biblioteka pilieCiams dokumentai ] namus vienam
ménesiui i§duodami uz jy rinkos kainos dydzio uzstata. Minimalus uzstato dydis — 9 Eur.

6. Naudojimasis kompiuteriu:

6.1. bibliotekoje esanciu kompiuteriu ir internetu skaitytojai gali naudotis tik
mokymosi tikslais. Mokomuosius zaidimus leidziama Zaisti tik po pamokuy;

6.2. vieSos interneto prieigos paslaugos teikiamos nemokamai,

6.3. naudotis kompiuteriu vartotojas gali tik bibliotekininkei leidus;



6.4. draudziama savavaliskai jsijungti kompiuterj;

6.5. besinaudojantis kompiuteriu asmuo privalo uzsiregistruoti sgsiuvinyje;

6.6. asmenines laikmenas kompiuteryje naudoti galima tik jas patikrinus
bibliotekininkui antivirusine programa;

6.7. baiges darbg vartotojas privalo uzdaryti visas programas, bet kompiuterio
neisjungti;

6.8. elektroninio pasto paslaugos neteikiamos;

6.9 naudotis internetu pradiniy klasiy mokiniams leidZiama leidziama 0,5 val. per
dieng, vyresniyjy klasiy mokiiams — ne ilgiau nei 1,5 val. per diena;

6.10. nemokantiems gerai naudotis kompiuteriu padeda bibliotekininké;

6.11. reikalingg informacijg vartotojas gali laikinai i§saugoti kompiuterio laikmenoje.
Informacija saugoma 1 mén.;

6.12. vartotojas gali atsispausdinti reikiamg informacijg.

7. Atsakomybé:

7.1. skaitytojas savo formuliare pasiraSo uz kiekvieng paimta dokumentg. Juos
grazinant skaitytojo akivaizdoje pasiraso bibliotekininkas;

7.2. skolingiems skaitytojams neiSduodamas mokslo mety baigimo pazyméjimas;

7.3. baigiantis mokslo metams, likus 3 dienoms iki mokytojy tarybos posédzio, privalo
atsiskaityti su biblioteka 4 ir 8 klasiy mokiniai ir gauti rastiSka bibliotekininko patvirtinima
atsiskaitymo lapelyje;

7.4. i8vykstantis j kitag ugdymo jstaigg ar dél kity prieZas¢iy nutraukiantis mokymasi
mokinys privalo atsiskaityti su biblioteka ir gauti rastiska bibliotekininko patvirtinima atsiskaitymo
lapelyje.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

8. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

8.1. gauti panaudai dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

8.2. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediras;

8.3. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos
paieskos priemonémis;

8.4. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming;

8.5. pateikti uzklausa zodziu, rastu;

8.6. skaitykloje rengti pamokas, projektus;

8.7. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga;

8.8. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose, renginiuose;

8.9. dovanoti bibliotekai knygas;

8.10. bibliotekos admininstracijai pareiksti savo nuomong, praS§yma ar skunda dél
bibliotekos veiklos, dalyvauti konsultacijose dél esminiy aptarnavimo salygy (darbo laiko,
skaitytojy registravimo, aptarnavimo vietos ir kt.) pakeitimy, pageidauti norimos grozinés
literatiiros, periodiniy leidiniy.

9. Vartotojas privalo:

9.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

9.2. neisnesti dokumenty i$ bibliotekos patalpos, jei dokumentai nejraSyti j panaudai
iSduoty dokumenty apskaita;

9.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratgsti panaudos
terming;

9.4. pasikeitus asmens duomenims, informuoti bibliotekininka.

10. Vartotojui draudZiama:

10.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta
arba atsisiysta i§ interneto programing jranga;



3

10.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti
pornografing, smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija,
elektroniniu pastu platinti elektronines $iuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas
kompiuterines sistemas;

10.3. naudotis mobilaus rysio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu bei tada,
kai tai trukdo kitiems vartotojams.

11. Vartotojo atsakomybé:

11.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, turi
pakeisti juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais;

11.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir
zala, padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai ar globéjai,

11.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi
taisykles, bibliotekos darbuotojas terminuotam ar visam laikui gali apriboti teis¢ naudotis
biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

12. Biblioteka turi Sias teises:

12.1. nustatyti lankytojams ir vartotojams prieinamas paslaugas;

12.2. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos
terminus, termino pratgsimo tvarka;

12.3. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems
dokumentams;

12.4. 1§ laikiny vartotojy, iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai ne bibliotekoje,
imti uZstata, jo dydj, graZinimo terminus nustacius naudojimosi taisyklése;

12.5. bibliotekos darbuotojo sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teise
naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity
naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

12.6. d¢l fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos
fondo priezitros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj,
neaptarnauti lankytojy ir vartotojy.

13. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

13.1 vadovautis pagarbos Zmogaus teis€éms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

13.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji
keisti tik iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir
vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

13.3. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos
grazinimo terming (graZinimo datg);

13.4. naudojimosi taisyklése tiksliai nurodyti duomenis, kuriuos vartotojas privalo
pateikti;

13.5. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

13.6. nustatyti atlyginimo uZz prarastus ar sugadintus dokumentus tvarka;

13.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir
naudojimosi taisykles;

13.8. rengti konsultacijas su vartotojais dé¢l esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy,
reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne reiau nei kartg per dvejus metus
vykdyti vartotojy poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus aptarnavimo kokybei
gerinti.




